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Regulamento do Fundo de Caixa da Junta de Freguesia de Machico

Artigo 1.° - Objeto
O presente regulamento estabelece as normas e procedimentos para a
constituicdo, gestdo e controlo do Fundo de Caixa da Junta de Freguesia de
Machico, destinado a suportar despesas de pequeno montante e de caracter

urgente ou imediato.

Artigo 2.° - Finalidade
O Fundo de Caixa destina-se a:
a) Satisfazer despesas correntes de pequeno valor;
b) Atender a pagamentos urgentes ou imprevistos;
c) Garantir a operacionalidade imediata da Junta de Freguesia em situagdes que

exijam liquidez rapida.

Artigo 3.° - Montante do Fundo

1. O montante do Fundo de Caixa é fixado em 100 € (cem euros);

2. O valor do fundo destina-se a cobrir despesas de pequeno montante no

ambito da gestao corrente da Junta de Freguesia;

3. O Fundo sera mantido sob a responsabilidade do Tesoureiro ou funciondrio

designado.

Artigo 4.° - Responsavel pelo Fundo

1. O Fundo de Caixa sera gerido pelo responsavel designado pela Junta de

Freguesia, podendo ser o Tesoureiro;

2. Compete ao responsavel:
a) Manter a guarda fisica do dinheiro;
b) Registar todas as entradas e saidas de forma clara e atualizada;

c) Apresentar relatérios periddicos a Junta de Freguesia.




Artigo 5.° - Regras de Utilizacao
O Fundo de Caixa sé podera ser utilizado para despesas previamente

autorizadas;

Nenhuma despesa superior ao limite estabelecido podera ser realizada sem

autorizagao da Junta;

. Todas as despesas deverdo ser comprovadas com recibos, faturas ou
documentos equivalentes.

Artigo 6.° - Reposigao do Fundo
O Fundo sera reposto mediante apresentagao de relatério detalhado das

despesas efetuadas;

A reposicdo sé sera efetuada apds conferéncia dos documentos
justificativos.

Artigo 7.° - Controlo e Fiscalizagao
O Fundo de Caixa esté sujeito a fiscalizagéo interna e externa, de acordo

com a legislagdo aplicavel a administragao publica local;

O responsavel pelo fundo deve apresentar relatérios de movimentagao
sempre que solicitado pela Junta ou 6rgéo de fiscalizag&o.

Artigo 8.° - Responsabilidade
O responsével pelo fundo é pessoal e civilmente responsavel pela correta

gestdo dos valores;

Qualquer irregularidade ou desvio de valores serd comunicada a autoridade

competente.

Artigo 9.° - Disposigoes Finais
Este regulamento foi aprovado em ata da reuniéo ordinaria de 02 de margo

de 2026;

Entrara em vigor imediatamente apds assinatura do mesmo;




3. Casos omissos serdo resolvidos pela Junta de Freguesia, em conformidade
com a legislagao vigente.

Machico, 02 de margo de 2026
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